企业自查表填报工具使用说明
1、 打开系统
点击【开始】-->【所有程序】-->【企业自查表填报工具】--> 【企业自查表填报工具】，打开系统，或者双击桌面快捷方式[image: image1.png]


打开系统。
系统打开后初始页面如下图所示：
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【用户初始化】用于在企业办理武器装备科研生产许可或备案时，对本单位和上级主管单位的信息初始化设置。企业在填报自查表信息时不涉及。
【武器装备科研生产许可申报】用来办理企业武器装备科研生产许可或备案的准入、延续、变更或退出的申请材料填报，企业在填报自查表信息时不涉及。
2、 企业自查表填报
企业自查表的内容总体上包括企业生产经营基本情况和安全生产总体情况两个部分。
点击【企业自查表填报】打开页面如下。
[image: image3.png]FEFTES "+ OERHREANE . SRIGMEHESOEN | AUSAXTREBNIHEASRETES . RAFSESREE . & X4 -
(FF8H] £ RASHSHSHEBITEF EMTIES XXS${izp” MERE . BSteVSSESHRE (XR{Up ) BEE HATESY . &
EEREERN SRS T ERAE.
ERSIE | 245 010-88581069 , T3 010-88581652 , XIE 18001357349,

BEER | *
SIsrs *
=T *
SRR *
EEREA *
EE *

20 IR EE *
] *
e - %

e st ol - x
EREL A x

SURAR A x





页面中[image: image4.png]


为必填项，不能为空。
特别说明，关于“上级主管单位”，除各军工集团、中物院、中科院、教育部及工信部下属单位外，其他企业或单位一律选择本单位所在区域工办。
3、 数据的保存与报送
（1）保存数据
【保存】用于将填报信息暂时保存在终端中，例如未完成所有信息填报时中途离开、数据暂时保存以备检查等情况。
【打开】可读出之前保存的填报信息，继续编辑操作。
（2）报送数据
【保存并导出】用于在完成数据填报检查无误后，进行数据打包上报的场景。
注意：“保存并导出”数据后，填报的数据将保存在生成的加密文件压缩包中，不可再编辑。所以，在“保存并导出”数据前请务必将数据核对准确。
在导出时，系统会自动校验填报数据的合法性并对异常数据进行提醒，请按照提醒修改数据后再进行导出。
具体操作：点击【文件】-->【保存并导出】如下图所示：
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弹出提示框，如下图所示：
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点击【是（Y）】，保存文件，如图所示：
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选择要保存的文件路径，点击【保存（S）】，数据保存成功，生成名称为“密级-单位名称.zip”的文件，弹出提示框如下图所示：
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点击【确定】，完成数据导出，系统回到初始页面。
将输出的数据包刻盘报送主管单位。军工集团及中物院下属单位将数据报送至所属集团及中物院；地方企业单位以及教育部、中科院、工信部等下属单位将数据报送至所在地地方工办。
四、联系方式
咨询电话：李  伟  010-88581069

          王  丹  010-88581652

          刘  鹏  18001357349

