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1 文档描述
1.1 编写目的
本文档为各地方工办上市公司信息管理业务人员操作手册，目的为了帮助用户熟悉与使用本模块而编写。
1.2 编制说明
本文档的使用用户应具有基本的计算机操作技能，能熟练使用火狐浏览器。

2 系统操作说明
2.1 系统登录
在科工局政务专网门户点击“上市公司”app图标，进入“国防科工局上市公司管理系统”如下图所示：
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【单位信息管理】用于管理维护本工办所管理的下属各级单位的信息。

【年度报告】用于导入并上报本工办所管理的上市公司填报的单位年度基本信息和财务信息数据包，用户可查看、修改、删除导入的上市公司年度报告数据。

2.2 单位信息管理
点击左侧【单位信息管理】菜单，进入界面如下图所示：
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科工局已预置了工办所管理下级单位的部分信息，各工办需按照本工办情况将相关信息完善完整。作为“上市公司信息管理系统”的工办用户，只需要关注将本工办所管理的上市公司单位信息维护完整。
注意：*号项是必填项。请务必保证单位社会统一信用代码填写正确，否则会影响相关数据导入。部分国外上市公司没有社会统一信用代码，系统采用形如“GWSSGS-00000000001”的18位编号替代。各工办管理的上市公司的社会统一信息代码见附件1，各单位可参考，没有列举的上市公司请在系统中自行增添补充。
鼠标左键点击组织机构树中的单位名称，右侧界面会显示该范围的相关信息，将*号项信息填写或修改正确后，点击【保存】按钮，可完成对该单位信息的维护。

鼠标右键点击组织机构树中的单位名称，可增加该单位的下级单位信息或删除当前的单位信息。
注意：为保证业务的正常开展，请务必慎重删除单位信息！增加单位信息时，请认真核实当前已有单位集合中不包括拟添加的单位，确保本工办下属单位的唯一性。
2.3 年度报告
点击左侧【年度报告】菜单，进入界面如下图所示：
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界面分为“未上报”和“已上报”。
在“未上报”界面，可以导入上市公司报送的年度报告数据包；可以对未上报的数据进行能够修改、删除和查看；可将选中的数据上报至科工局。

上报后的数据可在“已上报”界面中查看。

2.3.1 数据导入

点击【数据导入】，弹出数据导入界面如下图所示：[image: image5.png]



点击【浏览文件】，选择下级单位上报的数据包文件，下图所示。[image: image6.png]SThEEE
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可同时选择多个数据包文件。选择附件和数据包的密级（数据包文件所标示的密级）后，点击【保存】，完成数据导入。
注意：
1、如果数据包文件损坏或被篡改，系统将反馈导入失败信息，需重新上报数据文件；

2、密级的选择需与数据包标明密级一致；
3、系统初始化了部分工办所主管的单位，当报送数据的单位信息不在初始化信息内，或初始化的单位信息缺少社会统一信用代码等关键信息时，无法完成数据导入。请务必通过单位信息维护功能将下属单位信息维护唯一、完整，具体操作参考（2.2单位信息维护）。
数据正确导入后系统反馈数据浏览页面如下图所示：
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2.3.2 编辑数据


在“未上报”界面，点击[image: image9.png]


可以编辑所选择的信息条目，如下图所示：[image: image10.png]=
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用户修改年度报告基本信息及财务信息，点击【暂存】即保存年度报告信息，点击【上报】即上到年度报告到国防科工局。

2.3.3 删除数据


点击[image: image12.png]=3



可以删除所选择的信息条目，如下图所示：
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点击【确定】即删除所选单位年度报告。
2.3.4 查看数据


点击[image: image14.png]


可以查看所选条目的详细数据，如下图所示：
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2.3.5 上报年度报告
在“未上报”界面中，勾选需上报的单位年度报告数据，点击【上报】，界面如下图所示：
[image: image17.png]2) bR e LR

WE BE




点击【确定】，即可上报选择单位的年度报告，上报完成后提示上报成功。
2.4 技术支持


刘鹏  18001357349
2.5 各集团及地方工办社会统一信息代码
	序号
	社会统一信息代码
	集团/工办名称

	1
	91110000100009563N
	中国核工业集团有限公司

	2
	91110000100014071Q
	中国航天科技集团有限公司

	3
	91110000710925243K
	中国航天科工集团有限公司

	4
	91110000710935732K
	中国航空工业集团有限公司

	5
	91310000MA1FL70B67
	中国船舶集团有限公司

	7
	91110000710924910P
	中国兵器工业集团有限公司

	8
	91110000710924929L
	中国兵器装备集团有限公司

	9
	91110000710929498G
	中国电子科技集团有限公司

	10
	91110000MA005UCQ5P
	中国航空发动机集团有限公司

	11
	91110000100010249W
	中国电子信息产业集团有限公司

	12
	12100000000018315J
	中国工程物理研究院

	14
	11110000693225666K
	北京市经济和信息化局（北京市国防科学技术工业办公室）

	15
	11120000MB1896646L
	天津市国防科技工业办公室

	16
	11130000MB15090951
	中共河北省委军民融合发展委员会办公室

	17
	111400000121503991
	山西省国防科技工业办公室

	18
	11150000MB0307723R
	内蒙古自治区国防科技工业办公室

	19
	11210000001099516A
	辽宁省国防科技工业办公室

	20
	11220000MB1572991X
	吉林省国防科技工业办公室

	21
	11230000MB0413470G
	黑龙江省国防科技工业办公室

	22
	11310000MB2F307097
	上海市国防科技工业办公室

	23
	11320000696785044Q
	江苏省工业和信息化厅（江苏省国防科学技术工业办公室）

	24
	11330000MB18464389
	浙江省国防科技工业办公室

	25
	11340000MB17143558
	中共安徽省委军民融合发展委员会办公室

	26
	11350000MB189371XJ
	福建省国防科技工业办公室

	27
	11360000696076408M
	江西省工业和信息化厅（江西省国防科学技术工业办公室）

	28
	11370000MB28486112
	山东省国防科技工业办公室

	29
	11410000MB1961014G
	河南省国防科技工业局

	30
	1142000001104317XJ
	中共湖北省委军民融合发展委员会办公室

	31
	11430000MB1867351D
	湖南省委军民融合发展委员会办公室

	32
	11440000MB2C99893E
	广东省国防科学技术工业办公室

	33
	11450000561567242A
	广西壮族自治区国防科技工业办公室

	34
	11460000MB0349763K
	海南省国防科技工业办公室

	35
	11500000MB1517052B
	重庆市国防科学技术工业办公室

	36
	11510000008282997N
	四川省国防科技工业办公室

	37
	11520000MB2212955A
	中共贵州省委军民融合发展委员会办公室

	38
	11530000015100610G
	云南省国防科技工业局

	39
	11610000MB2969966C
	陕西省国防科技工业办公室

	40
	11620000MB1690664H
	甘肃省国防科技工业局

	41
	11630000MB0X454360
	青海省工业和信息化厅（青海省国防科学技术工业办公室）

	42
	11640000MB15281149
	宁夏回族自治区国防科技工业办公室

	43
	11650000MB1855027B
	新疆维吾尔自治区国防科技工业办公室

	44
	115400006868097005
	西藏自治区国防科技工业办公室

	45
	11440300MB2C920778
	中共深圳市委军民融合发展委员会办公室


